XX医院关于成立
职业病诊断机构领导小组成员及职责的通知
各科室：
为了全面贯彻落实《职业病防治法》、《职业病诊断与鉴定管理办法》和《职业健康检查管理办法》有关规定，进一步规范职业病诊断工作，经院办公会研究，成立XX医院职业病诊断领导小组，现将成员名单及工作职责通知如下：
一、领导小组

组长：XXX

副组长：XXX

成员：XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

领导小组下设办公室，办公室设在医务科，XXX任办公室主任，      XXX任秘书。
工作职责：

1、贯彻、落实国家有关职业病工作的法律、法规；
2、对职业病诊断小组实施领导、管理和监督；
3、负责职业病诊断的组织协调工作；
4、负责建立职业病诊断工作管理制度和学习制度，落实岗位职责；
5、监督职业病诊断医师的技术培训和政策、法律培训；
6、协调有关科室共同实施《职业病防治法》等法律法规的宣传；
7、对职业病诊断工作计划和工作总结进行审核。
二、诊断小组

组长：XXX

副组长：XXX

成员：XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

诊断小组下设办公室，办公室设在体检科。

主要职责：

1、熟悉《职业病防治法》、《职业病诊断与鉴定管理办法》、《职业病诊断标准》等相关法律、法规；
2、负责职业病诊断患者的日常咨询、接诊工作；
3、负责收集劳动者职业史和职业病危害因素接触史、工作场所职业危害因素检测结果等相关资料；
4、根据收集到的资料，组织职业病诊断会，并出具诊断报告及诊断证明书；
5、负责将已确诊职业病向相关监管部门的上报工作；
6、负责建立职业病诊断档案并永久保存；
7、尊重和保护职业病患者的隐私；

8、参加职业病诊断医师相关专业培训。
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